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इस pdf फाइल में हमने आपके लिए निम्नलिखित टॉपिक शामिल किये हैं

	एमएस ऑफिस 2013 का परिचय
	एमएस वर्ड 2013 का परिचय
	एमएस वर्ड 2013 क्या हैं?
	एमएस वर्ड 2013 की विशेषताएं
	एमएस ऑफिस 2013 के संस्करण
	एमएस ऑफिस 2013 की हार्डवेयर आवश्यकताएं
	एमएस वर्ड 2013 के साथ काम करना
	टेम्पलेट कैसे चुनें
	दस्तावेज़ खोलें
	दस्तावेज़ कैसे खोलें
	दस्तावेज़ कैसे सहेजें
	दस्तावेज़ कैसे प्रिंट करें
	दस्तावेज़ कैसे पढ़ा जाए
	एम् एस वर्ड में डॉक्यूमेंट के बदलाव को ट्रैक करें



	एमएस वर्ड 2013 में रिबन के साथ काम करना
	एम् एस वर्ड में आप्शन टैब
	टूल टैब
	ग्रुप
	कमांड्स
	अपने हिशाब से रिबन को बदलना



	विजार्ड और टेम्पलेट
	एमएस वर्ड 2013 में पेज सेटअप का उपयोग कैसे करें
	Page Orientation
	पृष्ठ अभिविन्यास कैसे बदलें
	Page Margin
	पेज मार्जिन कैसे बदलें
	कस्टम मार्जिन का उपयोग कैसे करें
	Page Size
	पेज आकार कैसे बदलें
	कस्टम पेज आकार कैसे बदलें



	एमएस वर्ड 2013 में दस्तावेज़ दृश्य
	दस्तावेज़ दृश्य के प्रकार
	Print Layout
	Web Layout
	Outline View
	Draft View



	एमएस वर्ड 2013 में टेक्स्ट फोर्मटिंग कैसे करें
	फ़ॉन्ट कैसे बदलें
	फ़ॉन्ट आकार कैसे बदलें
	Font Size Box
	फ़ॉन्ट रंग कैसे बदलें
	टेक्स्ट हाइलाइट कैसे करें
	बोल्ड, इटालिक, और अंडरलाइन कमांड का उपयोग कैसे करें
	टेक्स्ट केस कैसे बदलें
	टेक्स्ट अलाइनमेंट कैसे बदलें



	एमएस वर्ड 2013 में ऑटो फॉर्मेट फ़ीचर का उपयोग कैसे करें
	एमएस वर्ड 2013 में पैराग्राफ फोर्मटिंग
	एमएस वर्ड 2013 में लाइन और पैराग्राफ स्पेसिंग
	लाइन स्पेसिंग को कैसे प्रारूपित करें
	Fine tuning line spacing
	पैराग्राफ स्पेसिंग को कैसे फॉर्मेट करें



	एमएस वर्ड 2013 में बॉर्डर और शेडिंग
	बॉर्डर कैसे लागू करें
	अनुच्छेद छायांक न कैसे लागू करें
	पैराग्राफ शेडिंग और बॉर्डर को कैसे लागू करें



	एमएस वर्ड 2013 में टैब का उपयोग कैसे करें
	Types of tab stops
	टैब स्टॉप कैसे जोड़ें
	टैब स्टॉप को कैसे हटाएं
	एमएस वर्ड 2013 में इंडेंट का उपयोग कैसे करें
	इंडेक्स टैब की का प्रयोग कैसे करें
	Indent markers
	इंडेक्स मार्कर का प्रयोग कैसे करें
	इंडेक्स कमांड का प्रयोग कैसे करें



	Bullets and Numbering
	What is Bullets?
	How to use Bullets in list
	What is Numbering?
	How to use Numbering in list
	Change Number Formatting



	स्टाइल के साथ काम करना
	एमएस वर्ड 2013 में एक शीर्षक स्टाइल कैसे जोड़ें
	एमएस वर्ड 2013 में गैलरी से स्टाइल को कैसे निकालें
	एमएस वर्ड 2013 में एक नई स्टाइल कैसे बनाएं



	एमएस वर्ड 2013 में दस्तावेज़ कैसे प्रिंट करें
	How to Access the Print Pane
	How to Print a Document
	How to Custom Print a Document



	हैडर और फुटर क्या है
	एमएस वर्ड 2013 में हैडर और फुटर कैसे जोड़ें
	एमएस वर्ड 2013 में हैडर और फुटर को कैसे हटाएं



	एमएस वर्ड 2013 में टेबल कैसे सम्मिलित करें
	एमएस वर्ड में टेबल को कैसे हटाएं
	टेबल की सामग्री को कैसे हटाएं
	टेबल को संशोधित कैसे करें
	टेबल में पंक्ति या स्तंभ कैसे जोड़ें
	पंक्तियों और कॉलम जोड़ने के लिए मिनी टूलबार का उपयोग करें
	टेबल में रो या कॉलम को कैसे हटाएं
	टेबल स्टाइल कैसे लागू करें
	टेबल में बॉर्डर कैसे जोड़ें
	टेक्स्ट को टेबल में कैसे परिवर्तित करें
	टेबल को टेक्स्ट में कैसे परिवर्तित करें



	Advanced Features of MS Word 2013
	Spelling & Grammar Option
	एमएस वर्ड 2013 में थिसॉरस क्या है
	Find and Replace
	एमएस वर्ड 2013 में ऑटो टेक्स्ट का उपयोग कैसे करें
	एमएस वर्ड 2013 में ऑटो करेक्ट विकल्प का उपयोग कैसे करें
	एमएस वर्ड 2013 में सिंबल कैसे डालें
	एमएस वर्ड 2013 में विशेष कैरेक्टर कैसे डालें
	एमएस वर्ड 2013 में कॉलम कैसे डालें
	किसी पृष्ठ पर कॉलम के बीच एक पंक्ति डालें
	किसी पृष्ठ पर कॉलम चौड़ाई समायोजित करें
	एमएस वर्ड 2013 में ब्रेक का उपयोग कैसे करें
	Section breaks
	अन्य प्रकार के ब्रेक



	एमएस वर्ड 2013 में रिफरेन्स और बिबलियोग्राफी कैसे सम्मिलित करें
	एमएस वर्ड 2013 में फुटनोट और एंडोटोट कैसे सम्मिलित करें
	Table of Content in MS Word 2013
	टेबल ऑफ़ कंटेंट कैसे बनाएं
	टेबल ऑफ़ कंटेंट को कैसे अलग करें
	टेबल ऑफ़ कंटेंट को कैसे अपडेट करें



	एमएस वर्ड 2013 में थीम्स का उपयोग कैसे करें
	थीम एलेमेंट्स का उपयोग क्यों करें?
	Customizing themes



	एमएस वर्ड 2013 में दस्तावेज़ में वॉटरमार्क कैसे जोड़ें
	दस्तावेज़ में वॉटरमार्क कैसे निकालें
	दस्तावेज़ में कस्टम वॉटरमार्क कैसे जोड़ें
	दस्तावेज़ में एक छवि वॉटरमार्क कैसे जोड़ें



	एमएस वर्ड 2013 में चित्र कैसे डालें
	एमएस वर्ड 2013 में क्लिप आर्ट कैसे डालें
	एमएस वर्ड 2013 में आकार का उपयोग कैसे करें
	SmartArt Graphics



	एमएस वर्ड 2013 में टेक्स्ट बॉक्स के साथ काम करना
	एमएस वर्ड 2013 में वर्डआर्ट का उपयोग कैसे करें
	एमएस वर्ड 2013 में ड्रॉप कैप का उपयोग कैसे करें
	टेम्पलेट्स में एमएस वर्ड 2013 का उपयोग कैसे करें
	एमएस वर्ड 2013 में मेल मर्ज करें
	प्राप्तकर्ता डेटा कैसे सम्मिलित करें
	एमएस वर्ड 2013 में एकल लिफाफा कैसे बनाएं और प्रिंट करें
	वापसी पता सेट करें
	प्रिंटिंग विकल्प सत्यापित करें
	एक लिफाफा बनाएं और प्रिंट करें या सहेजें
	ऍम एस वर्ड २०१३ में लेबल कैसे बनाएं और प्रिंट करें



	Embedding an Excel Chart
	एमएस वर्ड 2013 में दस्तावेज़ कैसे निर्यात करें
	पीडीएफ फ़ाइल के रूप में दस्तावेज़ को कैसे निर्यात करें
	अन्य फ़ाइल प्रकारों में दस्तावेज़ कैसे निर्यात करें



	एमएस वर्ड 2013 में मैक्रो का उपयोग कैसे करें
	कीबोर्ड शॉर्टकट के साथ मैक्रो रिकॉर्ड कैसे करें
	मैक्रो के साथ दस्तावेज़ कैसे सहेजें
	मैक्रो कैसे चलाएं
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